) o | A macmillan
Gestio de la Documentaci6 Juridica i Empresarial ' ’\ e d uc a_t ion

Programacions d’aula

1. Dret i informacio juridica

OBJECTIUS

— Distingir els diferents tipus de Dret.

— Identificar les fonts del Dret i les seves caracteristiques.

— Reconcixer les diferents normes que formen part del nostre ordenament juridic i
el seu ordre jerarquic.

— Comprendre els processos d’elaboraci6 1 aprovacio de les normes juridiques.

— Identificar els diferents mitjans d’obtencié d’informacid i documentacio juridica.

RESULTATS D’APRENENTATGE I CRITERIS D’AVALUACIO

RA2. Actualitza periodicament la informacio juridica requerida per Dactivitat
empresarial, seleccionant la legislaci0 i jurisprudéncia relacionada amb
I’organitzacio.

a) S’han reconegut les fonts del Dret d’acord amb 1’ordenament juridic.

b) S’han precisat les caracteristiques de les normes juridiques i dels organs que les
elaboren, dicten, aproven i publiquen.

¢) S’han relacionat les lleis amb la resta de normes que les despleguen, identificant els
organs responsables d’aprovar-les i tramitar-les.

d) S’ha identificat I’estructura dels butlletins oficials, inclos el Diari Oficial de la Unio
Europea, com a mitja de publicitat de les normes.

e) S’han seleccionat diverses fonts o bases de dades de documentaci6 juridica
tradicionals o a Internet, establint accessos directes a aquestes per agilitar els
processos de cerca i localitzacié d’informacio.

f) S’ha detectat I’aparici6 de nova normativa, jurisprudencia, notificacions, etc.,
consultant habitualment les bases de dades juridiques que puguin afectar I’entitat.

g) S’ha arxivat la informacio trobada en els suports o formats establerts, per a després
transmetre-la als departaments corresponents de 1’organitzacio.
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CONTINGUTS

1. Dret public i privat
1.1. Concepte de Dret
1.2. Classes de normes juridiques
2. Fonts del Dret
3. L’ordenament juridic
3.1. Jerarquia normativa
3.2. Normes que componen 1’ordenament juridic
4. Normativa civil i normativa mercantil
5. Elaboracié i aprovaci6 de les normes juridiques
5.1. Elaboracid i aprovacio de les normes amb rang de llei
5.2. Execucio de les lleis
5.3. Control del compliment de les lleis
5.4. Normativa autondomica
5.5. Elaboracid i aprovacio de les normes amb rang inferior a la llei
6. Documentaci6 i informacio juridica
6.1. Normativa de la Uni6é Europea
6.2. Normativa nacional
6.3. Bases de dades
6.4. Actualitzaci6 de la informacid juridica a I’empresa



